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1. OBJETIVO

Establecer los pasos a seguir para iniciar sesién en el sistema académico.

2. ALCANCE

Aplica para el acceso de usuarios al sistema académico-administrativo de la
Institucién, (Estudiantes, Docentes y Administrativos). Inicia con ingreso a la
pagina de la Institucién y finaliza con el registro de usuario y contrasena en la
plataforma.

3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El Jefe de la Unidad de Tecnologias y Sistemas de Informacién UTSI tiene la
autoridad para hacer que este instructivo se implemente, divulgue y mantenga
adecuadamente

4. DEFINICIONES

Academusoft: sistema de informacién en linea definido por la Instituciéon para los
procesos Académicos y Administrativos.

Contrasena: codigo secreto que se introduce en una maquina para poder accionar
un mecanismo o para acceder a ciertas funciones informaéticas.

Usuario: aquella persona que utiliza un dispositivo o un ordenador y realiza
multiples operaciones con distintos propdsitos.

Plataforma: herramienta de gestién empresarial conformada por un conjunto de
hardware, software, estandares internacionales, metodologias y servicios,
sobrepasando todo lo conocido hasta ahora como sistema informatico tradicional.

Portal: es un sitio web que ofrece al usuario, de forma facil e integrada, el acceso
a una serie de recursos y de servicios relacionados a un mismo tema.

Sesion: es un periodo temporal ocupado una actividad especificamente en un
sistema de informacién.
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5. CONDICIONES GENERALES

Tener matricula vigente

Tener correo electrénico Institucional

Tener usuario (ver instructivo para consultar usuario de ingreso al sistema IN-TSI-
O1) y contrasena (ver instructivo para cambio de contrasena en el sistema IN-TSI-
02)

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

6.1 Ingrese al portal principal de la Fundaciéon Universitaria Juan de Castellanos
con la siguiente direcciéon: www.jdc.edu.co

6.2 Dirijase al menu superior y seleccione Recursos / Mi Juan, donde sera re
direccionado a www.jdc.edu.co/mijuan.

RECURSOS ~

RECURSOSIT

Mi Jusan

Caorreo Instituciona

6.3 A continuacién haga clic en iniciar sesion.
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6.4 Ingrese su usuario y contrasena asignados.
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Fundacién Universitaria Juan de castellanos

Jua n Sesion

Estimado usuario, ingrese sus datos de acceso a la plataforma académica Mi Juan.

Usuario @jdc .edu.co Contrasefia

Recordar Contrasena Borrar Ingresar

Nota
- Estudiante: Si no conece su usuario consultelo agui
- Docente: Si no conoce su usuario, acerquese a su Facultad.
- Recuerde que las contrasefias, de los diferentes recursos | Campus Virtual. Email Institucional. Mi Juan),
son completamente independientes.

7. ANEXOS Y REGISTROS
CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha item/Numeral Descripcion del cambio

1 17/10/2017 No aplica Versién inicial

Elaboré Aprobé ,
5 L
Firma o /
/ el 7 SCE,
// =
Nombre |  LiERNAN CAMILO SOTELO OSCAR JAVIER CARO
CORREDOR P. JOSE VICENTE JIMENEZ
' FROILAN HUMBERTO CIPAMOCHA
OSCAR JAVIER CARO PINEDA MOLINA
Cargo Profesional Unidad de
2 - Lider de Proceso Gestion de
T | t
ecnologias y Suiemas de Tecnologias y Sistemas de la Vicerrecto.r Adn)inistrativo y
Informacion Financiero
Informacién
; . (Representante de la
Jefe Unidad de Tecnologias y direccion al SIG)
Sistemas de Informacién Profesionsl 916
Fecha 10/10/2017 13/10/2017 17/10/2017
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