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1. OBJETIVO

Describir los pasos a seguir para realizar de la evaluacién docente en la plataforma
académica de la Institucion.

2. ALCANCE

Aplica para realizar la evaluacién docente por parte de los estudiantes. Inicia con el
ingreso al sistema y finaliza con la notificacion del sistema del proceso realizado con
éxito.
3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
El Jefe de la Unidad de Tecnologias y Sistemas de Informacion tiene la autoridad
para hacer que este instructivo se implemente, divulgue y mantenga
adecuadamente.
El estudiante es el responsable de realizar la evaluacién docente en las fechas

establecidas en cada periodo académico.

4. DEFINICIONES

Academusoft: Plataforma académico-administrativa.

Vortal: Escenario web ofrecido por la plataforma de la Institucién donde el usuario
interactda con los diferentes servicios académicos de la Institucién.

Sesion: Es un periodo temporal ocupado en una actividad especificamente en un
sistema de informacion.

5. CONDICIONES GENERALES

El estudiante debe tener matricula activa para poder realizar la evaluacién docente.
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

6.1 Inicie sesidn, y seleccione "Evaluacion Docente Evaluador".

| Gestion_ (@ ____________________________|
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Académico Pedida Evaluacidn

Estudiante Docente
Evaluador

6.2 De clic en Evaluaciones y en Evaluacion docente por el estudiante.

g
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S’
Evaluacion

’ docante por
Evaluaciones 9 el estudiante
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6.3  El sistema mostrara una interfaz en la cual se encuentra el programa en el que
esta activo.

e Seleccione el programa para que se listen las asignaturas matriculadas.

e Luego elija la asignatura.

e El sistema mostrara los docentes que estan asignados a la materia.

e Seleccione el docente; se listaran las evaluaciones disponibles segin
calendario académico y las fechas estipuladas.

e Seleccione la evaluacién y el formulario correspondiente, de clic en
Continuar.
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Identificacian Mombre

Programa al cual pertenece. l

ONTADURLA PUBLICA

L ‘Asngnaturas Matriculadas. I

Cédiga Aeignatura

Grupo
0803 1000120101 DERECHO ¥ CONSTITUCIONALIDAD G1-D -
¢ DE01000110101 INTRODUCCION A LA CONTADURLA Gi-D
{7 0031000130106 TEORLA GENERAL DE LA ADMINISTRACION G1-D
¢ DE031000130101 INTRODUCCION A L& ECONOMIA Gi-D
A ARASIARAIANIAY | EFTIIDA MD FAKMTDWTA DAL ¥ | ERTACE FDITHDA o X
Docentes Asignados a la hateria
Identificacion Tipo Documento Mombre Dicta Responsable
TEORIA Y
i« cc MARIO ALFONS0 WILLATE BARRERA BRACTICA TITULAR
| Docente Asignado a la Materia Seleccionada.
Evaluaciones
Deseripeisn Fecha Inicial Fecha Final
% ESTUDIANTE A DOCENTE 29-D4-2014 000001 16-05-2014 £3:59:59
. " . Limite Fecha para realizar evaluacion.
Evaluaciones activas para el periodo. I | p

Formularios
Deseripeidn
& ESTUDIANTE A DOCENTE

Formularios asociados a la Evaluacion
Activa.

6.4  Luego se mostrard un resumen general de la evaluaciéon que se va a practicar;

al estar completamente seguro, de clic en Continuar.

Formulario Eveluacién Docente

Ciasificacidn Formularo
2017 .01 2017 ESTUDIANTE A DOCENTE-ESTUTIANTE 2017 ESTUDIANTE A DOCENTE
Osjenves
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Fundacién Universitaria

FUNDACION UNIVERSITARIA JUAN DE CASTELLANOS

VICERRECTORIA ACADEMICA
EVALUACION DEL DOCENTE DE TIEMFPO

O TIEMPO CON DEDICACION MAYORITARIA A LA DOCENCIA

Apreciado estudiante
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6.5 Se desplegara una venta en la cual se observa la informacion del docente a
evaluar, la categoria de la evaluacién a la cual pertenece la pregunta y un
enunciado de la misma, asi como sus correspondientes opciones de
respuesta, se debe seleccionar una respuesta y luego contestar las preguntas
siguientes hasta culminar el cuestionario.

T .
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Caepana P g Prgraa
LOS COMOCREENTOS DEL PROFESOR $E RECORCOCEN A 5
TRats OE Ton
Eranciado e I Pregueta
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Ercala ; “dor, | Mbsweiztu |
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Bbrw wigura Dweerigeion
L
“ | UNO |
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C | DOS |
131
C
| TRES |
[+]
L [ CUATRO |
151
‘ | CINCO |
ol o | .
E =
Elementos a tener en cuenta
Icono Descripcion
<4 D) Permiten, recorrer las preguntas desde la primera hasta la
- | ultima en forma consecutiva.
od Do Permiten, ir directamente a la primera pregunta y a la Gltima.
= Indice de preguntas, con este icono el estudiante tendra
- control sobre las preguntas que ha contestado.
&3 Botén finalizar, permite que se llegue a la Gltima pagina de la
i evaluacion.
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6.6  Dé clic en el icono Finalizar, observara la siguiente venta: en la parte izquierda
encontrard la cantidad de preguntas de la evaluacién con su correspondiente

respuesta.
Formulario Evaluacion Docente
Pericdo Clasificacion Formularic
2017 -1 2017 ESTUDIANTE A DOCENTE-ESTUDIANTE 2017 ESTUDIANTE A DOCENTE

Respuestas.

Esta 25 |z hojs de respuestas gue Ud. Hs diligenciade. Si deses hscer slguns

Preg. Rta Preg. Rta Preg. Rt . .
= s =4 s = s verificacion haga dlicscbre el comespondiente numers de pregunts.

1 2 2
Si estd seguro de concluir |3 presentscién de su evaluscion presione Finalizar
4 5 [} Recuerde gue una vez haya finslizado su evaluacion no podid comegir ninguna de
I sls respuestas.
I g 2
10 1" 12 OBSERVACIONES.
- - = Si tiene slguna chservacion, por favor escibsls en la siguiente casilla.
12 14 1£
16 i7 18
13 20 il
—

Finalizar

Nota. Si no se han contestado todas las preguntas no podra finalizar la evaluacién
para el docente.

6.7 Una vez contestadas todas las preguntas, haga clic en finalizar.

Nota. Repita el proceso para los demas docentes y asignaturas.

7. ANEXOS Y REGISTROS

Instructivo para iniciar sesién en el sistema “IN-TSI-03”

DOCUMENTO CONTROLADO en la carpeta compartida SIG Copia N.: N/A ‘
La impresién de este documento, se considera No Controlada, sin el sello de la oficina SIG




=
’
INSTRUCTIVO PARA Codigo: | IN-TSI-16 V.1
REALIZAR [A EVALUACION
Pagina: 6de6
JuanD Castetancs DOCENTE agl
CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha item/Numeral Descripcion del cambio
1 17/10/2017 No aplica Versién inicial
Elabord Aprobé "
Firma ] fi
/ crcsteron]
| -
| Nombre .
HERMAN CAMILO SOTELD OSCAR JAVIER CARO
CORREDOR P, JOSE VICENTE IMENEZ
FROILAN HUMBERTO PINEDA CLEAMOCT
OSCAR JAVIER CARD MOLINA
Cargo
T meesl?nal “.““'“d . Lider de Mroceso Gestién de
ecnologias v Sistemnas de " - '
: : Tecnologias y Sistemas de la Vicerrector Administrativo y
nformacian H T T
Infermacién Financiero
{Representante de la direccidn |
- | 51G)
Jefe Unidad de Tecnologias v . 2
Sistemas de Informacion Profesional SIG
Fecha _[_n,f_m.'zm:r o 1310207 1712m 7
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