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1. OBJETIVO

Describir los pasos a seguir para realizar la evaluacién docente por parte de los
estudiantes, a través de la plataforma académica de la Institucién.

2. ALCANCE

Aplica para realizar la evaluacion al docente por parte de los estudiantes en
modalidades presencial, a distancia y virtual. Inicia con el ingreso al sistema y
finaliza con la notificacién del sistema del proceso realizado con éxito.

w

RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El Jefe de la Unidad de Tecnologias y Sistemas de Informacion tiene la autoridad
para hacer que este instructivo se implemente, divulgue y mantenga
adecuadamente.

La Vicerrectoria Académica, es la dependencia encargada de incluir en el
calendario académico, las fechas para la realizacién de la evaluacién docente
por parte de los estudiantes de los programas académicos en modalidad
presencial.

La Direccion General de Educacién a Distancia y Virtual, es la dependencia
encargada de configurar y establecer las fechas para la realizacién de la
evaluacion docente para los programas académicos en modalidad a distancia y
virtual.

El estudiante es el responsable de realizar la evaluacién docente en las fechas
establecidas.

=

DEFINICIONES

Academusoft: plataforma académico-administrativa.

Vortal: escenario web ofrecido por la plataforma de la Institucién donde el
usuario interactia con los diferentes servicios académicos y administrativo de
la Institucion.

Sesion: es un periodo temporal ocupado en una actividad especificamente en
un sistema de informacién.
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Factores y variables “Categorias”: Se entienden por factores las condiciones
globales de evaluacién aplicables en comin a los grupos de evaluados. Por
variables se entienden las condiciones especificas de evaluacién aplicables de
manera particular a cada uno de los grupos (Acuerdo del Consejo Académico
031, 2019, Art.15).

5. CONDICIONES GENERALES

El estudiante debe tener matricula activa para poder realizar la evaluacion
docente.

Las fechas para la realizacion de la evaluacién docente por parte de los
estudiantes de los programas académicos en modalidad presencial, hacen parte
del calendario académico estipulado por la Institucion.

Las fechas para la realizacion de la evaluacibn docente por parte de los
estudiantes de los programas académicos en modalidad a distancia y virtual,
dependeran de la programacion establecida por la Direccién General de
Educacién a Distancia y Virtual.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

6.1. Evaluacion docente para estudiantes de “Programas Académicos en
Modalidad Presencial”

6.1.1. Ingrese a la pagina www.jdc.edu.co

6.1.2. Ubique el mend para acceder al sistema académico: Recursos / Mi
Juan, y Ubique el item: Sistema Académico-administrativo -
Accede.

6.1.3. Inicie sesion, y seleccione "Evaluacion Docente Evaluador".

(Gestion (®______________________|

- D =

P o3 b

e L S
Académico Pedido Evaluacién

Estudiante Docente
Evaluador
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6.1.4. De clic en Evaluaciones y en Evaluacion docente por el estudiante.

T, T
N7

Sl
Evaluacién
’ docente por
Evaluaciones 9 el estudiante

(2R

6.1.5. El sistema mostrard una interfaz en la cual se encuentra el programa
en el que estd activo.

e Seleccione el programa para que se listen las asignaturas
matriculadas.

¢ Luego elija la asignatura.

o Elsistema mostrara los docentes que estan asignados a la materia.

e Seleccione el docente; se listaran las evaluaciones disponibles
segun calendario académico y las fechas estipuladas.

e Seleccione la evaluacién y el formulario correspondiente, de clic
en Continuar.

Identificacian Momibre

Programa al cual pertenece. l

CONTADURLA PUBLICA

L Asignaturas Matriculadas. l

Cédige Pignatura Grupa
06031000120101 DERECHOD ¥ COMNSTITUCIONALIDAD Gl-D0O -
[ 0502100010101 INTRODUCCION A LA CONTADURLA Gl-D
[ OB021000120106 TEORLA GEMERAL DE LA ADMINISTRACION Gl-D
[ 05031000130101 INTRODUCCION A LA ECONORLA Gi-D
£ ARAMIARATENINY | EATIIDA REI AAKTEVTA ADAL ¥ | EATASEADITHID A fon =l
Docertes Asignades a la Materia
Identificacidn Tipo Documento Nombre Dicta Responsable
TEORIAY
« cC MARID ALFONSO MLLATE BARRERA PRACTICA TITULAR
| Docente Asignado a la Materia Seleccionada.
Evaluaciones
Descripeion Fecha Inicial Fecha Final
{* ESTUDIANTE ADOCENTE 29-04-2014 00:00:01 16-05-2014 23:59.59

Evaluaciones activas para el periodo. I Limite Fecha para realizar evaluacion.

Formularios
Descripsién

{* ESTUDIANTE ADOCENTE

Formularios asociados a la Evaluacion
Activa.
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6.1.6. Luego se mostrara un resumen general de la evaluacién que se va a
practicar; al estar completamente seguro, de clic en Continuar.

Juan b Castellanos

Fundacién Universitaria

FUNDACION UNIVER SITARIA JUAN DE CASTELLANOS
VICERRECTORIA ACADEMICA
EVALUACION DEL DOCENTE DE TIEMFO COMPLETO Y DE MEDIO TIEMPO CON DEDICACION MAYORITARIA A LA DOCENCIA

NIVEL INFERIOR ESTUDIANTE A DOCENTE

Aprociaco estusiante

Sac el mejoramients Ce sus acHvIoH:

Pericos Clasificscién Formulade
2017 .01 2017 ESTUDIANTE A DOCENTE-ESTUDIANTE 2017 ESTUDIANTE A DOCENTE
Oojetives
No 3e encontrarcn otjetivos relacions
Cescipasn

sstelisncs. cors el logre Ce I3 CaliSas Insslucicnsl. Ra estlecisc uns evaluscdn o
Ses scacemices y Se Cefini esvategias institusonales qu

6.1.7. Se desplegara una ventana en la cual se observa la informacién del
docente a evaluar, la categoria de la evaluacién a la cual pertenece la
pregunta y un enunciado de la misma, asi como sus correspondientes
opciones de respuesta, se debe seleccionar una respuesta y luego
contestar las preguntas siguientes hasta culminar el cuestionario.

Mommiste del Docante Dottt
AR L - 04e0=
2 Mmen: de Freguia
LOS CONOCREENTCS DEL PROFESOR SE RECORCOCEN A 1009
TRAES OF

Eranciasa 8 13 Pregurta

El contenide de sus presentaciones en clase.

Ercala ; \Blor, | Arwviztua |

L .12) EN ] 414 8.[%1
Optisfas
Bbowwisturs Duberipeidn
1)
© [ THO |
121
£ | DOS |
1]
[ad
| TRES I
4]
& | CUATRO |
1%
g | CINCO |

E =
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Elementos a tener en cuenta

Icono Descripcién

<4 D> Permiten, recorrer las preguntas desde la primera
~— = | hasta la tltima en forma consecutiva.

ed pe |Permiten, ir directamente a la primera preguntay a la

Ultima.
= Indice de preguntas, con este icono el estudiante
~— tendra control sobre las preguntas que ha contestado.
&3 Botén finalizar, permite que se llegue a la dltima
- pagina de la evaluacion.

6.1.8. Dé clic en el icono Finalizar, observara la siguiente ventana: en la
parte izquierda encontrara la cantidad de preguntas de la evaluacion
con su correspondiente respuesta.

Formularic Evaluacion Docente

Pericdo Clasificacian Formularie
017-M 2017 ESTUDIANTE A DOCENTE-ESTUDIANTE 2017 ESTUDIANTE A DOCENTE
Respuestas.

Estz &5 |s hojs de respusstss gque Ud. Hs diligenciade. 5i deses hacer alguns

Preg. Rt Preg. Rta Preg. Rt . .
=g . =2 2 =g . verificacicon haga clicsobre el comespondiente numers de pregunta.

1 2 2 , , .
5i esta segurc de concluir |e presentscion de su evsluscion presione Finslizar
4 5 8 Recuerde que una vez haya finalizado su evaluacion no podra comegir ninguna de
s rzsplestas.
7 g g
10 1" 12 OBSERVACIONES.
- - -= Si tiene alguna chservacion, por favor esaribala en la siguiente casilla.
12 14 15
18 17 L
12 20 7
S—

|

Nota. Si no se han contestado todas las preguntas no podra finalizar
la evaluacioén para el docente.

6.1.9. Una vez contestadas todas las preguntas, haga clic en Finalizar.
Nota. Repita el proceso para los demas docentes y asignaturas.
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6.2. Evaluacion docente para estudiantes de “Programas Académicos en
Modalidad a Distancia y Virtual”

6.2.1. Ingrese a la pagina www.jdc.edu.co

6.2.2. Ubique el menu para acceder al sistema académico: Recursos / Mi

Juan, y Ubique el item: Sistema Académico-Administrativo -
Accede.

6.2.3. Inicie sesidén con el usuario y contrasena asignado por la Institucion,
luego seleccione Posgrados y Form. Continua Estudiante.

:-2? % I., Bienvenido(a) , CESAR AUGUSTO SALAZAR CASTRILLON, 3 su Campus TI Ultimo Ingreso 18-07-2023 10:35:31
Aln no tienes contenidos
visibles en ésta seccion. R IrS O )
— DY
2 & 3 @ & @
E @ G (@ &
Base de Datos Base de Datos Bfmm»gnnl Base de Datos Base de Datos Base de Datos
E-dbro Science Direct Magisterio EBSCOhost EBSCOReadit @Book Academic
ﬂ "’ D Iil“] - C‘?f«;;
Leyexinfo Red Revistas Bibiteca Digital Revistas Cientificas Biioteca Digtal Citas Latinas
Cientificas Dainet de América Latina ERIC Ciencias Sociales
Biblteca Digital
Hispanica
Editar ,
on__(®
*® @ ® |@]| G
, # . ‘ 3,
Acad Ege Biblioteca Posgrados y Descargar
Estudiante Médulo Form.Continua recbo
Egresado Estudiante
Editar ,*
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6.2.4. Despliegue en el menu lateral las opciones del Estudiante, luego
seleccione Evaluacion Docente, y por ultimo Calificar
Docente/Facilitador.

M Funcionalidades
Estudiante
- 4 Herramientas
- % Matricula Académica

. @ Calificaciones
" .;ﬁ Liquidaciones

. @ Horarios
. @ Grados

- &} Hoja de Vida
Evaluacion Docente

D Calificar Docente/Facilitador I

o

6.2.5. Ubique la cohorte/grupo en la cual desea ingresar.

Posgrados y Educacion Continua AcademuSoft

Gismwnids, CESAR LGUSTO SALAZAR CASTRILLON ()

6.2.6. Seleccione el cuatrimestre en el cual desea realizar la evaluaciéon
docente, de acuerdo con las fechas establecidas.

e
Cadigo Nombres y Apellidos Identificacion
0342913 86009162 CESAR AUGUSTO SALAZAR CASTRILLON
Cadigo Estado Estado
GRANADA 10-01-2023 (B) ACTIVA ESPECIALIZACION EN CLIMA ESCOLAR 1242
1= Sem. Descripcion Inicio Final MateriaiAsignatura 1= Grupe Docente
m 1 PRIMER CUATRIMESTRE No data available in table
2 SEGUNDO CUATRIMESTRE 23092023 | 10-02-2024 Showing 010 0 of0 entries
3 TERCER CUATRIMESTRE 24022024 18-05-2024

Showing 110 3 of 3 entries
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6.2.7. Ubique el listado de asignaturas, y seleccione el docente encargado
de la misma, de clic sobre su nombre.

Listar Cohortes

e 8

Codigo Nombres y Apellidos Identificacion
0342913 86009162 CESAR AUGUSTO SALAZAR CASTRILLON
Codigo Estado Estado
GRANADA 10-01-2023 (B) ACTIVA ESPECIALIZACION EN CLIMA ESCOLAR 1242
1= Sem Descripcién Inicio Final MaterialAsignatura £ Grupo Docente
1 PRIMER CUATRIMESTRE 03062023 09-00-2023 GESTION DE LA CULTURA ORGANIZACIONAL mGqu;vquDSA(E) LUZWRINACHACON CELIS &
2 SEGUNDO CUATRIMESTRE 23092023 | 10-02-2024
ORGANIZACIONES ESCOLARES L CRAR | JOSE DAVIDTEJADAROUAS c ¥y
3 TERCER CUATRIMESTRE 24022024 | 18-05-2024 ==
I PEDAGOGIAS EMERGENTES CRANADA  EIDY UL ENAPERIADELGADO G I
Showing 110 3 of 3 entries 1“%}?@)

5 JAIME ENRIQUERCDRIGUEZ RAMIREZ G
TALLER DE INVESTIGACION | 10012022 @) b

Showing 110 4 of 4 entries

6.2.8. En la seccion central se encontrard el formulario de la evaluacion, este
se mostrara de acuerdo con las categorias establecidas por la
Institucion. Seleccione la respuesta en cada una de las preguntas.

e® 0

Nombres y Apellidos Cadigo Producto
ANA SAMPLONA TUNJA 07-07-2022 (D) ESPECIALIZACION EN EDUCACION INCLUSIVA
Materia/Asignatura Grupo Docente
ELECTIVANI TUNJA 07-. 2022 (D) JAVIER RICARDO™

CATEGORIA 2. DESEMPENO PROFESIONAL (60%) I

PLANIFICACION (DE LA ACCION DOCENTE) (20%)

EST-03. ;Demosird planeacion del curso con la entrega completa de los materiales necesarios (guias, aulas, textos, etc.) al iniciar el proceso de
3 formacion?
—

sNe]

@

o000

:Diseid actividades que facilitaran la 6n de la in y su asi concretas de vida ylo rabajo?

oNe] QI ®

SESRON!

s[

¢Evidencié planeacién, seguimiento, acompafiamiento y evaluacion del trabajo independiente durante el curso?

@«
m
@
O QI b

®
]

O 00

I(

De clic en continuar si ha terminado de responder las preguntas de
la pagina.
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Nota. En caso de no responder todas las preguntas de la pagina el
sistema no le permitird continuar.

6.2.9. Continte la evaluacién con cada una de las preguntas hasta culminar
la totalidad de las mismas.

cooooo
H
000000

o0 zo0ooDo
000000 5000000

6.2.10. Al finalizar el formulario se podra ingresar una observacién general
para el docente.

Hombres y Apellidos Codigo Producto

CESAR AUGUSTO SALAZAR CASTRILLON GRANADA 10012023 (B) ESPECIALLZACION EN CLIMA ESCOLAR
Materia/Asignatura. Giupo Docente
PEDAGOGIAS EMERGENTES GRANADA 10-01-2023 (B) HEIDY MILENAPERA DELGADO

OBSERVACION
OBSERVACIONES GENERALES

71 Ingrese obsarvacian general para el docente

6.2.11. Para guardar el formulario, de clic en Registrar y Aceptar.
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6.2.12. Realice el proceso con cada uno de los docentes relacionados. Para
validar que se realizé la evaluacion satisfactoriamente puede ver el
listado de docentes. Se mostrara una estrella en el docente que ya
se encuentra evaluado.

Codigo Nombres y Apellidos Identificacion
0342913 86009162 CESAR AUGUSTO SALAZAR CASTRLLON
Codigo Estado Estado
GRANADA 10-01-2023 (B) ACTIVA ESPECIALIZACION EN CLIMA ESCOLAR 1242
I Sem. Descripcion e Fmal HateraAsgnatura B G Docente

® 1 PRIMER CUATRMESTRE

09-09-2023 GESTION DE LA CULTURA ORGANIZACIONAL v:i‘i;:(;w LUZ MARINACHACON CELIS Gy

2 SEGUNDO CUATRIMESTRE 092023 10022024

ORGANIZACIONES ESCOLARES A JOSE DANDTEMDAROMS oy
3 TERCER CUATRMESTRE 2 18-05-2024 -

(r’(m.::ws EMERGENTES A MEDY MILENAPERIA DELGADO Gy )
&
TALLER DE IWVESTIGACKON | oo e,  MUE ENRIUERODRIGUEZ RAMREZ o ¢y

Showing 110 3 of 3 entries

Showing 130 4 of & entries

@ academusoft.jdc.edu.co

7. REFERENCIAS

Acuerdo del Consejo Académico 031 (2019, 29 de octubre). Por el cual se
Modifica el Modelo Institucional de Evaluacién de la Gestién Directiva

Académica y de la Gestién Docente y se Deroga Totalmente el Acuerdo
Académico 043 del 28 de septiembre de 2016.

8. ANEXOS Y REGISTROS
N/A
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CONTROL DE CAMBIOS

Modifica el “Instructivo para Realizar la Evaluacion Docente IN-TSI-16 V.1”
aprobado en 17/10/2017, en los siguientes numerales:

Version Fecha item/Numeral Descripcion del cambio
Se madifica el titulo “Instructivo para Realizar la
. Evaluacion Docente” y se deja “Instructivo para
Titulo : 2
Realizar la Evaluacién Docente por parte de los
Estudiantes”.
3. Se incluye a la Vicerrectoria Académica y a la
Responsabilidad y | Direccion General de Educacién a Distancia y
Autoridad Virtual.
4. Definiciones §e mcluy/e lf definicion de “Factores y variables
Categorias
Se incluyen las dos dltimas condiciones
generales para aclarar que las fechas para
realizar la evaluacion docente por parte de los
- estudiantes de los programas en modalidad
5. Condiciones . . L
Generales presencial hacen parte del calendario académico
y las fechas para realizar la evaluacién docente
2 18/10/2023 por parte de los estudiantes de los programas en

modalidad a distancia y virtual dependeréan de la
programacion establecida en cada Facultad.

6. Descripcion de
actividades

Se divide este numeral en dos secciones:
6.1. Evaluacion docente para estudiantes de
programas presenciales

6.2. Evaluacion docente para estudiantes de
programas a distancia y virtual.

Se incluye toda la informacién correspondiente
al numeral 6.2.

7. Referencias

Se incluye este numeral, teniendo en cuenta la
plantilla actual para instructivos.

8. Anexos y
Registros

Se suprime la referencia al IN-TSI-03 y al
Acuerdo del Consejo Académico 043 de 2016 el
cual se encuentra derogado.
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Tt Quall
Nombre
OSCAR JAVIER CARO
HERNA'\C'OORRED““"LglfOTELO IVAN ANDRES DELGADO EDGAR SAID CAMARGO
GONZALEZ ALVAREZ
OSCAR JAVIER CARO FANNY MARITZA AVELLA
FERNANDEZ
Cargo
Profesional Unidad de Lider de Proceso Gestion de
Tecnologfas y Sistemas de | Tecnologias y Sistemas de o
og[,i:f o:,m Actiix ? Informacién Vicerrector Administrativo y
Financiero
Director General de (Integrante de la Alta
efe de la Unidad de :
Tec 11 ologfas y Sistemas de la Aseguramiento de la Calidad Direccion del SIG)
informacion Profesional de la Oficina SIG
Fecha 42(10(202 2 13/30/7073 1&(1ol(7023
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