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1. OBJETIVO

Establecer los pasos a seguir para descargar la cuota de financiacién en el sistema
académico de la Institucion.

2. ALCANCE

Aplica para generar el recibo de pago de cuotas de financiacién. Inicia con el
ingreso al sistema y finaliza con la descarga e impresion del recibo de pago.

3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El Jefe de la Unidad de Tecnologias y Sistemas de Informacién UTSI tiene la
autoridad para hacer que este instructivo se implemente, divulgue y mantenga
adecuadamente

El estudiante tiene la responsabilidad de generar los recibos de pago de las
cuotas de financiaciéon a través del aplicativo académico-administrativo
Academusoft.

4. DEFINICIONES

Academusoft: plataforma académico-administrativa.

Vortal: escenario web ofrecido por la plataforma de la Instituciéon donde el
usuario interactia con los diferentes servicios académicos.

Portal: es un sitio web que ofrece al usuario, de forma facil e integrada, el
acceso a una serie de recursos y de servicios relacionados a un mismo tema.

Recurso: todos aquellos componentes de hardware y software que son
necesarios para el buen funcionamiento y la optimizacién de las actividades
académicas y administrativas de la Institucion.

Sesion: es un periodo temporal ocupado en una actividad especificamente en un
sistema de informacién.
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5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Una vez haya iniciado sesidn, siga los pasos que se describen a continuacion:

5.1 Ingrese a la funcionalidad “Descargar Recibo”

Ultimo Ingreso 21-03-2017 19:43:10
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Seleccione el programa académico y haga clic en Continuar.

Listado [01-1det v

i Pedidos - Gestasoft 4.0

Programa

LICENCIATURA EN EDUCACICN FISICA RECREACION Y DEPORTES

Lista de Programas

ANTIGUO

Categoria

Bienvenido,

situacion

CONDICIONAL

(==

Universidad de Pamplona - Centro de Investigacion Aplicada y Desal
T

rollo en Tecnologias de Informacion
odos los Derechos Reservados © 2014

Ingrese a la funcionalidad “Descargar Cuota Financiacion” que se encuentra
en el mend lateral, en seguida seleccione la financiacién que se lista y haga

clic en el botén Ver.
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,i Pedidos - Gestasoft 4.0
- & Bienvenido, ==
QLI Descargar Cu... X
> Gesfonar Pedido o Descargar Cuota Financiacién
© Descargar Cuota Financiacion D
© rinanciacion
Listar
Listado |01-1de1 v
Fecha Descripcion Neo. Origen Valor
D 12-01-2017 FINANCIACION DE ESTUDIANTES 101 1.4096.000,00

5.4 Se presentaran las cuotas pendientes por cancelar, tendra 2 opciones para

generar el recibo de pago:

1. Pagar el valor total de la cuota: seleccione la cuota y dé clic en el botén

Descargar PDF.
2. Realizar abono a la cuota: seleccione la cuota en la campo abono, digite el

valor por el cual desea generar el recibo y dé clic en el botén Descargar PDF.

Bienvenido, ==

‘:i Pedidos - Gestasoft 4.0
o

ZELVELIGEEY Descargar Cu... %
@ Gestionar Pedida 4 Descargar Cuota Financiacion

@ Descargar Cuota Financiacion

© Financiacion
Listar
Fecha Descripcién No. Origen Valor Agrupar Cuota Para Descargar
12-01-2017 FINANCIACION DE ESTUDIANTES 101 1.496.000,00
Identificacion Nombre Cliente
105 PEI AS
Programa Semestre / Cohorte CAT
LICENCIATURA EN EDUCACICN FISICA RECREACICN Y DEPORTES 7
Listado de Cuotas
Listade |01-3de3 v
Nimero Cuota Fecha Pago Cuota Valor Cuota Vencida Abono
B 1 07-03-2017 266630.00 266630.00
2 07-04-2017 262141.00 262141.00
3 07-05-2017 257650.00 257659.00

Descargar PDF

5.5 Si desea descargar la totalidad de las cuotas puede hacerlo en un unico
recibo a través del check “Agrupar Cuota Para Descargar”
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Bienvenido,

« Descargar Cuota Financiacion
B
Listar
Fecha Descripcion No. Origen Valor Agrupar Cuota Para Descargar
12-01-2017 FINANCIACION DE ESTUDIANTES 101 1.496.000,00 [#1
Identificacion Nombre Cliente
10E PEL
Programa Semesire | Cohorte CAT
LICENCIATURA EN EDUCACION FISICA RECREACION Y DEPORTES T
Listado de Cuotas
Listado |01-3de3 v
Nimero Cuota Fecha Pago Cuota Valor Cuota Vencida Abono
07-03-2017 266630.00 266630.00
2 07-04-2017 262141.00 262141.00
3 07-05-2017 257659.00 257659.00

» Descargar PDF

Al hacer clic en el boton Descargar PDF se generara el recibo en este formato,
imprimalo en impresora laser y realice el pago en los bancos autorizados dentro de
los plazos establecidos.
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6. ANEXOS Y REGISTROS

Instructivo Iniciar Sesién IN-TSI-03

CONTROL DE CAMBIOS

Version

Fecha

Item/Numeral

Descripcion del cambio

1

17/10/2017

No aplica

Versién inicial

Aprobé
Firma /[
Cppcctts e
—
Nombre
CLAUDIA LILIANA SOSA OSCAR JAVIER CARO ) )
P. JOSE VICENTE JIMENEZ
CIPAMOCHA
FROILAN HUMBERTO PINEDA
OSCAR JAVIER CARO MOLINA
Cargo
Profesional Recursos Lider de Proceso Gestion de
Tecnolégicos Tecnologias y Sistemas de la Vicerrector Administrativo y
Informacién Financiero
(Representante de la direccion
Jefe Unidad de Tecnologias y al SIG)
Sistemas de Informacién Profesional SIG
ml"-e'dla 10/10/2017 13/10/2017 17/10/2017
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