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1. OBJETIVO

Indicar los pasos a seguir para descargar liquidaciones de matricula y cursos
intersemestrales del sistema académico de la Institucion.

2. ALCANCE

Este documento aplica para descargar las liquidaciones generadas por conceptos
de matricula académica y cursos intersemestrales; sin proceso de financiacién
para pago de contado. Inicia con el ingreso al sistema académico de la
Institucion y finaliza con la generacion del recibo de pago.

3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
El Jefe de la Unidad de Tecnologias y Sistemas de Informacién UTSI tiene la
autoridad para hacer que este instructivo se implemente, divulgue y mantenga
adecuadamente.
El estudiante tiene la responsabilidad de verificar la informacion y descargar la
liquidacién correspondiente.

4. CONDICIONES GENERALES
Para descargar la liquidacion matricula académica es indispensable haber

realizado previamente la inscripcion de materias en el sistema.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
5.1 Ingrese al sistema académico y seleccione “Académico Estudiante”.
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5.2 En la siguiente ventana, seleccione la funcionalidad “Liquidacion”, la cual se
encuentra en el menu lateral, en la parte izquierda.

- 4} Hoja de Vida
- |£| Oferta de Materias

- |=| Liguidggion
C|E r.1ii|tr|'|:;55.I jen Linea

- |E| Consultar Matricula
- |Z| Horario

5.3  Verifique los datos, y haga clic en Continuar.

Consultar Matricula Académica

Identificacion MNombre

a8 L
Programa

TRABAJD SOCIAL [v|

-|

5.4  Seleccione la liquidaciéon que desea descargar, verifique el ano, periodo, el
estado y el tipo y haga clic en Continuar.

Consultar Liguidaciones de Estudiantes

Identificacién Tipo de Documento Mormbre Cédigo
807 cC DA MNNI 0
Unidad Regional Programa Jornada
SEDE PRINCIPAL TUNJA DERECHO ESPECIAL
Categoria Situscion
ANTIGUC ACTIVO
Lista de Liguidaciones Actuales
Referencia de Pago Afo Periodo Total Liquidado Total Descuento Saldo a Faver Saldo en Contra Valor Pagado ‘Sakdo Actual Estado Tipo
[ 25103 -0 2017 m 3.251.000,00 0,00 0,00 0,00 3.291.000,00 0,00 FAGADC NORMAL
5-555 -8 2017 oz 56:5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 EéS.-?}D.}D\'}%CACIONAL
[ 27141 -0 2017 oz 3.251.000,00 0,00 0,00 0,00 3.291.000,00 0,00 FAGADC NORMAL
Lista de Financiaciones
MNismero Financiacion Fecha Plan de Financiacion Total Financiade Interés Comiente Interés Mora Petiodo Afta Estado
Mo s encontraron registios.
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En la siguiente ventana se muestra toda la informacion relacionada con la

liquidacién, haga clic en “Imprimir” para descargar el recibo para pagar el
total de la matricula.

MATRICULA DERECHO

Valor Total Liguidado

3.291.000,00

Fecha de Pago

08-05-2017 a 08-05-2017

Nomibre del Banco
BANCO DAVIVIENDA
BANCO AGRARIO DE GOLOMBIA
BANCO DE BOGOTA

BANCO PICHINCHA

5.6

Concaptos Liquidados

Descripsiin

Descuentos
Descripcién
No se encontraron registros.
Valor Total Descontado Valor Sakdo a Favor
0.00 0.00
Fechas Limites Globsles
Recargo o Descuento Valor 2 Pagar

858.000.00 3.545.000,00 20% de RECARGC

‘Cuentas Bancarias.

Vslor Sakdo en Contra

0,00

Descripeidn

Nombre de la Cuenta

DAVIVIENDA (MATRICULAS Y SEMINARIOS)
BAGRARID REGIONAL

BANCO DE BOGOTA CORRIENTE JDC
FICHINCHA

Deudas

El estudiante s encuentra a paz y salve.

Impedimentos

Desciipoién del Impedimento

Valor
3.261.000.00
Total 3.281.000,00
alor
alor Anticipo Valor Total a Pagar
0,00 2.291.000,00
Poroentaje basado en Semestie
DERECHCS DE MATRICULA z

Numere de s Cuenta
178000126854
015030223735
616088609

410058721

IWI )

A continuacion es posible abrir o descargar el archivo, con el fin de ser

impreso en una maquina de impresion laser, para facilitar la lectura del
cbdigo de barras; en el recibo de pago se mostraran los bancos en los cuales

puede realizar el pa

O

EFECTIVO|

TOTAL CONSIGNADO|

* Quien solkte financiacidn de la matricuta debe cumplir con Ios requistos establecicos por la instiucion
- UNIVERSIDAD -

JUAN DE CASTELLANGS
NIT 800.057.330-3
ESTABLECIMIENTO DE EDL

FUNDACION

esiars

Castelianos

0=

11N 1144

PROG
DERECHO

FEc ExPEDCION
10.05.2017

TPeRico0

eze
s 3.349.000,00

EFECTIVO|
TOTAL CONSIGNADO|

* Quen solcite financiackin de la 3 instucion
- ESTUDIANTE -
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6. ANEXOS Y REGISTROS

v Instructivo para iniciar sesién en el sistema “IN-TSI-03”
v Instructivo para realizar la Matricula en linea de estudiantes antiguos “IN-

TSI-09”
CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha item/Numeral Descripcion del cambio
1 17/10/2017 No aplica Versién inicial
VA
Elaboré / Revisé | , Aprobé
Firma ] (" 4
k 2
| v\ .
7
Nombre c’lAuolA LILIANA SOSA
) OSCAR JAVIER CARO ) )
HERNAN CAMILO SOTELO P. JOSE VICENTE |IMENEZ
CORREDOR FROILAN HUMBERTO CIPAMOCHA
PINEDA MOLINA
OSCAR JAVIER CARO

Cargo Profesional Recursos

Tecoplogicos Lider de Proceso Gestion de

Profesional Unidad de Tecnolosigiis y Sistlzmas de la Vicerrectrc;r Adl?winistrativo y
Tecnologias y Sistemas de PENIRACED R nanc;erc:. direccié
Informacién (Representante de la direccion
al SIG)
Jefe Unidad de Tecnologjas y Erofesional. 31
Sistemas de Informacién
Fecha 10/10/2017 13/10/2017 17/10/2017
DOCUMENTO CONTROLADO en la carpeta compartida SIG Copia N.: N/A |

La impresién de este documento, se considera No controlada, sin el sello de la oficina SIG




