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1. OBJETIVO

Indicar los pasos a seguir para consultar la matricula académica, a través de la
plataforma académico-administrativa Academusoft.

2. ALCANCE

Aplica para consultar la matricula académica, realizada en el sistema académico
por estudiantes de pregrado y posgrado, diferentes a la modalidad distancia
tradicional; también aplica para verificar el registro de materias vistas en cursos
intersemestrales. Inicia con ingreso al sistema académico de la Institucién y
finaliza con la generacién de inscripcion de materias.

3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El Jefe de la Unidad de Tecnologias y Sistemas de Informacién UTSI tiene la
autoridad para hacer que este instructivo se implemente, divulgue y mantenga
adecuadamente.

El estudiante tiene la responsabilidad de consultar, verificar y descargar la
matricula académica.
4. DEFINICIONES

Academusoft: sistema de informacién en linea definido por la Institucién para
los procesos Académicos y Administrativos.

Plataforma: herramienta de gestion empresarial conformada por un conjunto de
hardware, software, estandares internacionales, metodologias y servicios, que
sobrepasan todo lo conocido hasta ahora como sistema informatico tradicional.

Portal: es un sitio web que ofrece al usuario, de forma facil e integrada, el
acceso a una serie de recursos y de servicios relacionados con un mismo tema.

Sesion: Es un periodo temporal ocupado en una actividad especificamente en
un sistema de informacion.
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5. CONDICIONES GENERALES

Para consultar la matricula académica es indispensable haber hecho previamente
la inscripcién de materias.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

6.1 Ingrese al sistema académico y seleccione “Académico Estudiante”.
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6.2 En la siguiente ventana seleccionar la funcionalidad “Consultar Matricula
Académica”, la cual se encuentra en el menu lateral.
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6.3  Verifique los datos y haga clic en Continuar.
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6.4 En la ventana encontrard el listado de materias que inscribié, imprima el
formulario y preséntelo en la Unidad de Admisiones Registro y Control
Académico junto con los demdas documentos requeridos con el fin de
legalizar el proceso de matricula académica.

Consultar Matricula Académica

Identificaciin

Nombre
e u
Frogramz Jomada Fanderasién Matriculada Fericda Assdémics
TRABAJO SOCIAL DIURNA ® o1
Asignaturss Matriculzdzs

Cédigo Asignaturs Nombre Ubicacién Semestral Grupo Horas Précticas Horas Tedricas Fanderasién ngﬂ:‘;"m
080Z2002720101 ANTROPOLOGIA TEOLOGICA 3 G1-D 2
0802202720105 CONSTITUCION POLITICA DE COLOMEIA 3 52 ”’C"’;\_G" = 2
0802200400111 TRABAJO SOCIAL INDIVIDUAL Y FAMILIAR | i Gi-o 3 3
0802200400112 POLITICAS SOCIALES 3 G1-D 3 3
0502004001113 CONSTITUCION SUBJETIVA 2 61D 2 2
0602200400114 TRABAJO SOCIAL DE GRUFO 2 1D 3 3
0602200400145 TEORIAS SOCIALES I 3 61D 3 3
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7. ANEXOS Y REGISTROS

Instructivo para realizar matricula en linea estudiantes antiguos “IN-TSI-09”

CONTROL DE CAMBIOS

HERNAN CAMILO SOTELO
CORREDOR

OSCAR JAVIER CARO

OSCAR JAVIER CARO

FROILAN HUMBERTO
PINEDA MOLINA

Version Fecha item/Numeral Descripcion del cambio
1 17/10/2017 No aplica Versioén inicial
"~ Aprobé |
Firma §
/%;(Mf(((q/
—
Nombre 7

P. JOSE VICENTE JIMENEZ
CIPAMOCHA
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