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1. OBJETIVO

Establecer los pasos a seguir para realizar la inscripciéon en linea de los programas
académicos de posgrado con liquidacién por periodo académico ofrecidos por la
Institucién.

2. ALCANCE

Aplica para realizar la inscripcion en linea en los programas académicos de posgrado
con liquidacion por periodo académico. Inicia con el ingreso al portal de la pagina
institucional y finaliza con la descarga del recibo de pago de inscripcion.

3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El Jefe de la Unidad de Tecnologias y Sistemas de Informacién tiene la autoridad para
hacer que este instructivo se implemente, divulgue y mantenga adecuadamente.

El aspirante tiene la responsabilidad de verificar los requisitos y hacer la inscripcién
en linea en la pagina de la Institucién.

4. DEFINICIONES

Liquidacion por periodo académico: hace referencia a la generacién de liquidacion
de matricula por periodo académico.

5. CONDICIONES GENERALES
N/A

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

6.1. Ingrese a la pagina web www.jdc.edu.co , y ubique el enlace de Matriculas e
inscripciones de la vigencia correspondiente, seleccione la opciéon POSGRADO
{COmo especializarte?, seleccione el enlace del “formulario inscripcién en
linea”. Lea con atencién las indicaciones presentadas y de clic en el botén
Ingresar.
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Juan b Castellanos
Fundacién Universitaria

Pessoncria farkdica: RES, 2065 de 1307 del MIN
RIS 1904 de MEN, 3 do Agosto do 2002

INSCRIPCIONES ESTUDIANTES NUEVOS
PRIMER PERIODO ACADEMICO DE 2019

Estimado Aspirante:

Antes de diligenciar el Formulario consulta el instructive, donde encontrards la guia para

realizar la inscripcién. Clic agui para ver el instructivo.
Para diligenciar el formulario de inscripcién es necesario contar con la siguiente informacién:
* Informacidn perscnal:

o Cédula de ciudadania
o Grupo sanguineo

* Estudios realizados:

o Institucidn

o Fecha de terminacidn

o Valor pensidn grade 11

o Resultado pruebas saber 11.

* Datos familiares. L‘

6.2. Seleccione el nivel educativo en el que se encuentre interesado (Posgrados),
lea detenidamente las condiciones del contrato de inscripcién y acepte los
términos del mismo, posteriormente seleccione el tipo de documento e
ingrese el nUmero para continuar con la inscripcion.

Inscripcion en Linea

Academusoft Académico Inscripcion en Linea - POSTGRADO

Seleccione el Nivel Educativo

BASICO (8 POSTGRADO PREGRADO PROGRAMA ABIERTO

Informacion del Contrato

CONDICIONES DEL CONTRATO DE INSCRIPCION EN LINEA 1. Es deber y responsabilidad de cada
aspirante tramitar debidamente su inscripcion segun las especificaciones dadas en las jornadas de

capacitacion, ayudas en linea del aplicativo o instructivos publicados en fa Web, ya que la informacion que Tipo de Documento
suministre al sistema no podra ser alterada ni cambiada una vez se haya registrado. 2. Fundacion - .
Universitaria Juan de Castellanos, recomienda a los aspirantes imprimir el resumen de Ia inscripcion una CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIA ¥

vez terminado el registro, para efectos de cualquier reclamacion posterior. 3. Los datos que usted relacione
en la inscripcion sera bajo gravedad de juramento y Fundacion Universitaria Juan de Castellanos verificara
su autenticidad, en caso de que se requiera. Nimero de Documento

El nivel educativo POSTGRADO aplica cuando ha aprobado
una carrera universitaria y desea realizar una Especializacion
0 Maestria

¥/ Acepto los términos del contrato.
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6.3. Seleccione la sede en la que desea presentarse, la convocatoria y luego el
programa académico en el que se encuentre interesado.

Inscripcion en Linea

Academusoft Académico

Seleccion de los Programas a los que Aspira
ZEn que Sede Desea Estudiar?

® SEDE PRINCIPAL TUNJA TUNJA|| @ INSCRIPCIONES 2017: 2017-02

$106000
Seleccione la Sede | Seleccione el Servicio I
Programas Académicos Ofertados
Codigo Nombre del Programa Jomada

Programas en Modalidad Especializacion

0704 ESPECIALIZACION EN DERECHO PROCESAL CONSTITUCIONAL Y CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO - PRESENCIAL COMPLETA U ORDINARIA

11230805 ESPECIALIZACION EN NORMAS INTERNACIONALES DE INFORMACION CONTABLE Y FINANCIERA - PRESENCIAL COMPLETA U ORDINARIA

“= 0404 ESPECIALIZACION EN SANIDAD ANIMAL - PRESENCIAL COMPLETA U ORDINARIA

TSeIecione el Programa de su interés I
Programas Académicos Seleccionados
Caodigo. Nombre del Programa Jomada Prioridad
- ESPECIALIZACION EN NORMAS INTERNACIONALES DE INFORMACION CONTABLE ¥ ARIA 5 i =1
PR FINANCIERA - PRESENCIAL - Especializacion 2t ST Unica Opeion [a
Conteuar

6.4. Sidesea cambiar el programa seleccionado, de clic en el icono senalado.

Programas Académicos Seleccionados
Codigo Nombre del Programa Jornada
0702 DERECHO - PRESENCIAL - Universitaria ESPECIAL

Prioridad
Unica Opcién

.

En seguida este se listara en los programas seleccionados, si desea
cambiar de programa de clic en el icono seilalado y vuelva a
realizar la seleccion. Cuando este seguro de clic en el botén

Continuar

6.5. Si se encuentra seguro del programa, seleccione Continuar, el sistema le
solicitard una confirmacién de su solicitud.

¢ Esta completamente seguro que desea inscribir los programas que ha seleccionado?

[ Aceptar ] [ Cancelar
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6.6.

En el formulario de inscripcion debera ingresar la informacién solicitada

referente al aspirante, suministre informacién veridica. Los campos que tienen
un asterisco de color rojo (*) son de caracter obligatorio. Cuando termine de
diligenciar el formulario haga clic en el botén Registrar y confirme su solicitud.

Inscripcion en Linea ® o
NP Academusoft Académico Datos del Aspirante Aves nicio. Saile
Programas Académicos Seleccionados
Cédigo Nombre del Programa Jornada Prioridad
0702 DERECHO - PRESENCIAL - Universitaria ESPECIAL Unica Opcion
Datos Personales
* Tipo de Documento * Wentificacion Lugar de Expedicion Sexo
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMEIANA 100 TuniA F =]
* Primer Nombre Segundo Nombre * Primer Apelido Segundo Apelido
L FER BEL 1 ME.
Libreta Miltar No Clase Libreta Miltar Distrito Miltar Tipo Sanguineo * EPS de Afiiacion * Otra EPS Estado Civil
=] as+[=] saniTAs = saniTas soitero [=]
Pais de Origen Departamento de Origen Ciudad de Origen Fecha de Nacimiento
coLomsia BOYACA = = 2 =
Clasificacién especial por razon de residencia en un territorio, divisién poiti lengua, cultura u o becas.
Circunscripcion Descripcion
° REGULAR SELECCIONE ESTA CIRCUNSCRIPCION SIUSTED NO APLICA PARA TRANSFERENCIA EXTERNA
TRANSFERENCIA EXTERNA SELECCIONE ESTA CRCUNSCRIPCION SIUSTED APLICA PARA TRANSFERENCIA EXTERNA (HOMOLOGACION)
Datos de Ubicacién
Pais * Departamento * Ciudad
coLomsia [=] BOVACA [~] TUNIA [~]
* Direccion * Barrio
cARI Muiscas
* Teléfono de Contacto * Tekéfono Celular * Correo Electronico
74 2012 1611@GMAIL COM
* Indica Campos Obligatorios
Estudios de Secundaria
- Pais * Departamento * Ciudad
coLomsia = sovach TuniA =]
* Institucion
coLesio =]
* Enfasis * Fecha Terminacion * Forma Obtencion Thulo
acavemico  [=] 21121998 |7 recuLar  [=]
* Valor Pension 11°
200000
De acuerdo a las pruebas de estado (ICFES) presentadas, relacione la siguiente informacion
* SNP Apirante * Puntaje Obtenido (aplica para antiguas)
sc [=] 1sse 2
* Fecha Presentacion
27071908 |75
* Indica Campos Obligatorios
Informacién Familiar
Lista de Familares Agregados
Parentesco Cédula Tipo Documento Nombre Ocupacién
PADRE 78 cc J AN WILITAR
MADRE 23 5 ce MAR MEJA AMA DE CASA
Para agregar datos de Familiares, por favor diligencie los datos solicitados en Ia parte inferior y @ continuacidn de dlic en Agregar.
* Parentesco * Cédula del Familar * Tipo Documento * Nombres y Apelidos Completos
=] =]
* Ocupacién * Nivel Educativo
=
* Direccibn Residencia * Teléfono de Contacto
Informacién Socioeconémica
* Ndmero de Miembros de Ia Familia * Personas que Trabajan * Nimero de Hermanos * Posicion Entre los Hermanos
B 2 o 1
* Ingreso Mensual Aproximado Familar * Nimero de Hermanos Estudiando en la Universidad
2500000 ]
* Estrato
=
* Tiene Sisbén (S/N) * Nivel Sisbén
=
* Indica Campos Obligatorios
Informacién Adicional
* INDIQUE EL TIPO DE VINCULACION A LA EPS A LA CUAL SE ENCUENTRA AFILIADO (COTIZANTE, BENEFICIARIO)
BENEFICIARIO
- Indica Campos Obligatorios
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6.7 Enlasiguiente pantalla el sistema le permite imprimir la confirmacién de registro
y el formato de pago por concepto de inscripcién

Inscripcion en Linea

Academusoflt Académico Dates Gel Aipirante

() 1 VIa0s g, Lt EMOA ¢ 5 B Se AL OGN SRS 8 R IS SRR A L) T R G B § i TaA

Pregrevms Sngutens s

o e oywna Mrvats Tete
Retuiwnin de Pege W 8 Pyt

Estmado Aspirante

Imprima 1a confirmacian del registro de inscripcidn y descargue el formato de pago

Luego de reaiizar el pago por concepto de nscripcion en jos bancos autonizados, dirijase a la Facultad correspondiente para presentar
Ia entreista de seleccion

Si necesita modificar los datos registrados, de clic en ¢l botdn continuar modifique ios datos y descargue ¢l formato de pagoe ¢ imprima
I confirmacién del registro de inscripcién

- oo Bagratss | Commal Aoutn s pars o peagrene
COMTACAINA PUBLICA 6 WPY DAL

e 1ivege vaane

Inscripeion en Linee
Academusoft Académico

) 1 Ima00 seguaens wet 24t § oF heTREAr o $¢ AL SRCER o P4 OGTEIAN Mate CORO0A Ra8 WO SGIAT BIA Gu KT 1 toad
Premre— B
o Zodge Aoy rete Tate
ASEA G 1 X ‘
ot wnn be b i
- Ve
Meb e

Eatimado Aspirante

Imprima la confrmacién del registro de inscripcidn y descargue el formato de pago.

Luego de realizar &l pago por concepto de inscripcion en 105 bancos autorizados, dirijase a a Facultad comrespondiente para presentar
la entreista de seleccdn

Si neoesita modificar ins datns renistrados de clic sn ol hatdn rontinuar mociifioue o datne v deccacrme ol formatn de naan » imneima *

-———-——»—.- _“.m’-—‘ -y .
..‘_,,. riwesevmbetiyTen ’ Descargue el farmato de lMago
e e ——
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Nota. En el recibo encontrard las fechas y los bancos en los cuales puede
realizar el pago. Por favor realice la impresién del formulario de inscripciéon en
impresora laser para mejor lectura del cédigo de barras.

6.8. Una vez efectuado el pago dirijase a la facultad correspondiente con el
desprendible de pago de inscripcién y el registro de inscripcién para continuar
con el proceso de selecciéon y admisién.

7. BIBLIOGRAFIA
N/A

8. ANEXOS Y REGISTROS
N/A

CONTROL DE CAMBIOS

Modifica el “Instructivo para Realizar la Inscripcién en Linea de Programas de Posgrado
con Liquidacién por Periodo Académico IN-TSI-06 V.2”, aprobado el 23/11/2018 en los
siguientes numerales:

Version Fecha Item/Numeral Descripcion del cambio

Se ajusta la numeracién de acuerdo con la
plantilla actual para instructivos. Se incluye las
3 13/12/2021 5. Descripcién de secciones: Condiciones Generales, Bibliografia
Actividades y Anexos y Registros. Se suprimen las
actividades 5.1 a 5.5, se modifica 5.6 y se
actualiza la numeracién de todas las
actividades.
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OSCAR JAVIER CARO

Nombre | CLAUDIA LILIANA SOSA S.

EDGAR SAID CAMARGO ALVAREZ

CAMILO SOTELO
NY MARITZA AVELLA F.
| ! CORREDOR ! s -
Cargo Jefe de la Unidad de
jona Tecnologias y Sistemas de la
ryoR. . NAENEROS lo?n'o'ym‘cm Vicerrector Administrativo y
Tecnolégicos
(Lider de Proceso Gestién de Financiero
Int te de la Alta Direccion al
i Profesional sistemas de T«nob‘gr:;\;‘m:::)\u = (ntegrante S:C,)
informacion.
™ fc - ) _Profesional de la Oficina SIG |
Fecha | 26/18 /o2t | o2/4l/iots I $3/L2/t021 _]
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