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1. OBJETIVO

Establecer los pasos a seguir para realizar la inscripcidon en linea, en los programas
académicos de pregrado ofrecidos por la Institucion.

2. ALCANCE

Aplica para realizar la inscripcién en linea, en los programas académicos de pregrado.
Inicia con el ingreso al portal de la pagina institucional y finaliza con la descarga del
recibo de pago de inscripcién.

3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El Jefe de la Unidad de Tecnologias y Sistemas de Informacién UTSI tiene la autoridad
para hacer que este instructivo se implemente, divulgue y mantenga adecuadamente.

El aspirante tiene la responsabilidad de verificar los requisitos y realizar la inscripcién
en linea.

4. DEFINCIONES
N/A

5. CONDICIONES GENERALES
N/A

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

6.1 Ingrese a la pagina web institucional www.jdc.edu.co y ubique el enlace de
Matriculas e inscripciones de la vigencia correspondiente, seleccione la opcién
PREGRADO {Como iniciar tus estudios profesionales?. Seleccione el enlace
del “formulario inscripcién en linea”. Lea con atencién las indicaciones dadas.
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INSCRIPCIONES ESTUDIANTES NUEVOS
PRIMER PERIODO ACADEMICO DE 2019

Estimado Aspirante:

Antes de diligendiar el Formularie consulta el instructive, dende encontrars Iz guia para

realizar Iz én. Clic aqui para ver el instructivo.

Para diligenciar =l formulario de inscripcién es necesario contar con la siguients

informacian:
+  Informacién personal:

o Cédula de ciudadaniz
o Grupe sanguineo
+  Estudios reslizados:
o Institucién
o Fecha de terminacién
o Valor pensién grada 11
o Resultado pruebas saber 11.

» Datos familiares.
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los términos del contrato de inscripdén
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Seleccione el nivel educativo en el que se encuentre interesado, lea
detenidamente las condiciones del contrato de inscripcion y acepte los
términos del mismo, posteriormente seleccione el tipo de documento e
ingrese el niUmero para continuar con la inscripcién.
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dightelo y de clic clic en el botédn Continuar

Seleccione la sede o ciudad, la convocatoria (Periodo académico) y el
programa académico en el que se encuentre interesado.
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Seleccién de los Programat s ko que Aspirs

-

l Selecclone el servicio
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Seleccione el programa de su interés

6.4 Si desea cambiar el programa seleccionado, de clic en el icono senalado.

Cédigo Nombre del Programa Jornada Prioridad

0702 DERECHO - PRESENCIAL - Universitaria ESPECIAL Unica Opci6n

En seguida este se listara en los programas seleccionados, si desea
cambiar de programa de clic en el icono seitalado y vuelva a
realizar la seleccién. Cuando este seguro de clic en el botén

Continuar

6.5 Si se encuentra seguro del programa, seleccione Continuar, el sistema le
solicitara una confirmacién de su solicitud.

¢ Estd completamente seguro que desea inscribir los programas que ha seleccionado?

[ Aceptar ] [ Cancelar
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6.6 En el formulario de inscripcion debera ingresar la informacién solicitada

referente al aspirante, suministre informacién veridica. Los campos que tienen
un asterisco de color rojo (*) son de caracter obligatorio. Cuando termine de
diligenciar el formulario haga clic en el botén Registrar y confirme su solicitud.

Inscripcién en Linea
Academusoft Académico

Datos del Aspirante
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6.7 En la pantalla siguiente el sistema le permitird imprimir la confirmacion de

registro y el formato de pago por concepto de inscripcion.

Inscripcion en Linea
Academusoft Academico

Duatos del Aspirarte

aemete
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Estimado Aspirants

Impnma 1a confirmacion del registro ce inscripaién y descargue el formato de pago

Luego de realizar el pago por conceplo de inscripcion en los bancos autorizados, dirfjase a la Facultad correspondiente para presentar
la entrevista de seleccdn

St necesita modificar ios datos registrados, de ciic en el botdn continuar modifique los datos y descargue el formato de pago & Impnma
la confirmacién del registro de inscripcion
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Estimado Aspirante

Impnma 1a confirmasidn del regesiro de inscrpcion y descargue &l formato de pago

Luego de realizar el pago por concepto de inscnpaidn en los bancos autonzados. dirjase a la Facuitad correspondiente para presentar
I3 entrevista de seleccdn

Si neenaita moefificar loe datne esaidteacion de die mn ol hatdn conticna moeifionm lon daine v dascamon sl faomadn de nann » imosima
Dinmnonten gee drie prosecie oo b O el
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Descargue ol Farmato de Pago ]

Nota. En el recibo encontrard las fechas y los bancos en los cuales puede
realizar el pago. Por favor realice la impresion del formulario de inscripcion en
impresora laser para mejor lectura del cédigo de barras.
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6.8 Una vez efectuado el pago dirijase a la facultad y/o programa académico
correspondiente con el desprendible de pago de inscripcién y el registro de
inscripcién para continuar con el proceso de seleccién y admision.

7. BIBLIOGRAFIA
N/A

8. ANEXOS Y REGISTROS
N/A

CONTROL DE CAMBIOS

Modifica al “Instructivo para realizar la inscripcion en linea programas de pregrado IN-
TSI-07 V.2”, aprobado el 23/11/2018 en los siguientes numerales:

Version

Fecha

Item/Numeral

Descripcion del cambio

13/12/2021 4.

Descripcién de
Actividades

Se ajusta la numeraciéon de acuerdo con
la plantilla actual para instructivos. Se
incluye las secciones: Condiciones
Generales, Bibliografia y Anexos y
Registros. Se suprimen las actividades de
la 4.1 a la 4.5, se modifica la 4.6 y se
actualiza la numeracién de todas las
actividades.

Elaboro

Aprobo

Firma

s b b Wi K

QI ive Ul@

Nombre

CLAUDIA LILIANA SOSA S.

OSCAR JAVIER CARO

EDGAR SAID CAMARGO ALVAREZ
CAMILO SOTELO
RITZA AVELLA F.
CORREDOR EANNY M
Cargo Jefe de la Unidad de
; Tecnologias y Sistemas de la
Prof;?smnall’ R_e e glnforymacién Vicerrector Administrativo y
S e (Lider de Proceso Gestién de Financiero
4 : & Tecnologias y Sistemas de la (Integrante de la Alta Direccién al
Profe.?lonal sns.tt?mas e Informacién) SIG)
informacion.
Profesional de la Oficina SIG
Fecha zZelrtitozd ozli2(202L L3/¢2/162L
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